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LOI NOI PAU

Nham hé tro va nang cao nghiép vu thanh tra, kiém tra cho nguoi duwoc
Cit tham gia Poan thanh tra, kiém tra Ky thi tot nghiép trung hoc phé théng (Ky
thi), Bé Gido duc va Pao tqo da xay dung tai ligu Sé tay nghiép vu thanh tra,
kiem tra Ky thi tot nghiép trung hoc phé théng nam 2024 (S6 tay nghiép vu).

Sé tay nghiép vu hé tro cdc Podn thanh tra, kiém tra hiéu ré hon ndi
dung can thanh tra, kiém tra; trach nhiém, tham quyén cia Bé Gido duc va Pao
tgo, Uy ban nhan dan tinh/thanh phé triec thugc trung wong va Sé Gido duc va
Pao tao trong hoat dong thanh tra, kiém tra cac khau cua Ky thi; bdo dam tuan
thi nguyén tic: Cong tac thanh tra, kiém tra khong 1am thay nhiém vu cia Hi
dong thi, khéng 1am can tré hoat déng binh thwong Cia co quan, t6 chirc Va ca
nhadn la déi twong thanh tra, kiém tra.

Sé tay nghiép vu 1a tai liéu tham khdo, luu hanh néi bé danh cho nguoi
tham gia Poan thanh tra, kiém tra Ky thi cia B Gido duc va Pao tao va cac So
Gi&o duc va Ddo tao. Sé tay nghiép vu bao gom 06 phan: Thanh tra, kiém tra
cong tac chudn bj thi; Thanh tra, kiém tra cong tac coi thi; Thanh tra, kiém tra
cong tac cham thi; Thanh tra, kiém tra céng tac phic khdo; Thanh tra, kiém tra
cdng tac xét cdng nhdn tét nghiép trung hoc phé thong va Phy luc. Trong méi
phan (tir I dén V) c6: Ngi dung thanh tra, kiém tra; Nhéing tai ligu can thu thdp.

Khi sir dung S6 tay nghiép vu, ngueoi tham gia Poan thanh tra, kiém tra c6
the ket hop tra citu cac van ban co lién quan dén Ky thi (xem Phu luc) va Tai
lieu nghiép vu thanh tra, kiém tra Ky thi tot nghiép trung hoc phé thong nam 2024.
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Phan |
THANH TRA, KIEM TRA CONG TAC CHUAN BI THI

I. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

Noi dung thanh tra, kiém tra céng tac Chuan bj thi dugc thuc hién theo quy
dinh tai Biéu 7, 8, 9, 10, 12, 13, 16, 18, 19, 20, 57, 58, 59, 60 caa Vin ban hop
nhét s6 01/VBHN-BGDDT! ngay 22/4/2024 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao
tao (GDPT) ban hanh Quy ché thi tot nghiép trung hoc phé théng (sau day goi tat
la Quy ché thi); Myc I1, 111, 1V, VIII, IX cia Cong vén s6 1277/BGDDT-QLCL
ngay 22/3/2024 ciia Bo GDDT vé viée huong dan té chirc Ky thi tét nghiép trung
hoc pho théng nam 2024 (Hwéng dan so 1277); Muc B.l.1 Cong van s
1932/BGDDT-TTr ngay 26/4/2024 cua Bo GDDT Vé viéc hudng dan thanh tra,
kiém tra Ky thi t6t nghiép trung hoc phé thong nam 2024 (Hwéng ddn sé 1932).
Trong d6, chi y nhitng ndi dung sau:

1. P6i véi Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong

1.1. Viéc ban hanh c4c van ban d¢ to chirc Ky thi tot nghiép trung hoc pho
thong (THPT) nam 2024 (sau day goi tat la Ky thi) tai dia phuong.

1.2. Thanh Iap Ban Chi dao cap tinh/thanh pho tryc thugc Trung wong (sau
day goi tat la Ban Chr dao cap tinh) theo khoan 1 bicu 7 Quy che thi.

2. Poi véi Ban chi dao cap tinh

2.1. Viéc ban hanh van ban, cdng tac chi dao, to chuc Ky thi caa Ban Chi
dao thi cap tinh,

2.2. Nhiém vy va quyen han cua Ban Chi dao cap tinh theo khoan 2 Bieu 7
Quy che thi.

3. Poi véi So Giao duc va Pao tao

3.1. Thanh phan HDT, nhiém vu va quyén han cia HPT, Ban Thu ky HDT

va c4c Ban cua HPT theo Diéu 8 Quy ché thi. Cu thé, tap trung vao nhing noi
dung sau:

- Kiém tra cac Quyét dinh thanh 1ap HPT va céc Ban cia HPT (Ban Thu
ky, Ban In sao dé thi, Ban Van chuyén va ban giao d¢ thi, Ban Coi thi, Ban Lam
phach bai thi tu luan, Ban Cham thi ty luan, Ban Cham thi trac nghiém, Ban Phuc
khao bai thi tu luan, Ban Phic khao bai thi trac nghiém, ...); K& hoach té chuc
Ky thi cia HDT va cac Ban; phan cong nhi¢m vu cac thanh vién HPT va cac Ban
cua HDT.

- Thanh phan, nhiém vy, quyén han cia HDT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
8 Quy ché thi; thanh phan, nhiém vuy, quyén han cia Ban Thu ky HDT theo quy dinh
tai khoan 3 Biéu 8 Quy ché thi; thanh phan, nhiém vy, trach nhiém cua Ban In sao

'Gom: Thong tu s6 15/2020/TT-BGDDT ngdy 26/5/2020, Thong tu sé 05/2021/TT-BGDPT ngay
12/3/2021, Théng tu s6 06/2023/TT-BGDDT ngay 24/3/2023, Thong tu s6 02/2024/TT-BGDDT ngay
06/3/2024.
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dé thi, Ban Van chuyén va ban giao dé thi theo quy dinh tai Biéu 18 Quy ché thi;
thanh phan, trach nhiém va quyén han caa Ban Coi thi theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Biéu 20 Quy ché thi; thanh phan, nhiém vu va quyén han cta cac Ban Cham
thi theo quy dinh tir Diéu 24 d¢én Biéu 31 Quy ché thi; thanh phan va yéu cau ddi voi
Diém thi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Quy ché thi. Trong triong hop, phét
hién thanh phan hodc phan cong nhiém v, quyén han, trach nhiém khéng diing Véi
Quy ché phdi ¢d y kién véi Gidm déc S¢ GDDT/Chui tich HPT VA yéu Cau Cir nguo
theo diing thanh phan va ghi nhdn trong Bién ban 1am viéc.

~ Luu y: Kiém tra viéc bd tri s6 luong can bo dy phong 1am nhiém vy tai
biém thi d€ bao dam c6 du can b¢ coi thi (CBCT) tai cac phong thi va can bo
giam sat (CBGS) phong thi theo quy dinh tai tiéu Muc I1.1.a cia Hudng dan s6 1277.

~3.2.Cong tac tuyén truyen vé Ky thi; cdng tac phd bién, quan trigt va tap
huan Quy che thi; tap huan nghiép vu thanh tra, kiém tra thi theo tham quyénviéc
phoi hop Vi cac so, ban, nganh, doan the, chinh quyén dia phuong d€ chuan bi
cac dieu kién cho Ky thi.

Lueu y: Viéc pho bién Quy ché thi vé cac yéu cau bao mat (Bé thi, ddp dn chua
cong khai thugc danh muc bi mdt nha nueée do “Toi mdt”. Dé thi du bi chuea sir dung
tir gidi mdt ngay khi hét gior 1am bai cuia bai thi/mén thi cusi ciing cia Ky thi. Thoi han
bdo vé bi mdt nha nude do “Toi mdt” doi vdi dé thi cua cac bai thi/mdn thi chi ket
thlic khi hét thoi gian 1am bai cuia bai thi/mén thi trac nghiém va hét hai phan ba (2/3)
thoi gian 1am bai cia bai thi tu lugn) theo khoan 1 Biéu 16 Quy ché thi.

C6 thé kiém tra cac minh chiing viéc tuyén truyén; to chirc Hoi nghi tap huan
vé cong tac thi tot nghiép THPT nam 2024, bao gom: Ké hoach tuyén truyén (néu co);
van ban triéu tap Hoi nghi tap huan; danh sach dai biéu du Hoi nghi tap huan, danh
sach bao cao vién, tai liéu bao céo cua bao cao vién; van ban phéi hop gitra nganh giéo
duc Vvéi cac ban, nganh, doan thé dia phuong vé to chuc Ky thi; tai liéu tap huan, ...).

3.3. V& co s& vat chat, phuong an, phuong tién, thiét bi bao dam an ninh,
an toan tai noi in sao dé thi, bao quan dé thi, bai thi, HDT, Diém thi:

- Viéc chuan bi co s& vat chat, thiét bi, dia diém in sao dé thi, can bo tham
gia in sao dé thi; phuong 4n bao vé va bao dam an toan trong suét thoi gian in sao
theo quy dinh cia Quy ché thi va Hudng dan sé 1277 (vong 1, vong 2, vong 3);
phuong an t6 chic van chuyén va giao nhan dé thi, bai thi: phuong tién van
chuyén; luyc lwgng giam sét, bao vé trong qua trinh van chuyén dé thi; giao dé thi,
nhan bai thi.

Lueu y: Trong khu vuc sao in dé thi, khong duoc sir dung cac phuong tién
thong tin lién lac, c4c loai dién thoai, trir viéc bd tri 01 dién thoai cb dinh c6 chic
nang ghi &m va cd loa ngoai (hodc dién thogi cé dinh va thiét bi ghi dm dién
thogi ¢ dinh c6 loa ngoai va khong c6 chite nang két néi Internet) dit tai vong 2
dugc cdng an kiém soat lién tuc 24 gid/ngay; moi cudc lién lac déu phai ghi am,
bat loa ngoai dé nghe cdng khai, phai ghi nhat ky c6 chit ky cua nguoi truc tiép
lién lac va cd sy chung kién, xac nhan cta cong an va ngudi 1am nhiém vu giam
sét tai khu vuc nay theo Muc 111.3 Huéng dan s 1277.
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- Viéc chuan bi co sd vat chat, thiét bi, phuong tién cua Biém thi: Tu dung
dé thi, ti dung bai thi, khoa va gidy niém phong, dén tdi niém phong; cac loai bién
ban cho cﬁng tac coi thi (niém phong, ma niém phong, xt ly thi sinh, can bo tham
gia coi thi va ca nhan lién quan vi pham Quy ché thi); phong chdng chay, né; viéc
bd tri 01 (mot) dién thoai c6 dinh cd loa ngoai dit tai phong Lam viéc chung/phong
truc cua biém thi; bao dam an ninh, an toan (riéng & Diém thi, néu khdng thé bo
tri duwoc dién thogi ¢é dinh vi Iy do bat kha khang thi Chu tich HDTquyet dinh bé
tri dién thoai di dong khdng co6 chirc nang ghi hinh, khéng cé thé nhé, khdng co
chitc ning két néi Internet va dwoc niém phong khi khdng si dung); viéc bé tri 01
(mot) may tinh tai phong truc cia Biém thi va bao dam may tinh chi dugc két ndi
Internet khi chuyén bao cao nhanh cho HDT, phai ghi nhat ky sir dung may tinh,
c6 su ching kién caa Pho trudng Diém thi phu trach co s¢ vat chét theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 10 Quy ché thi; camera an ninh giam sat, ghi hinh céc hoat dong;
danh sach can bo cong an, bao vé, y té, phuc vu.

Luu y: Chi str dung chitc nang nghe, goi cta dién thoai dé lién lac véi HPT,
Ban Chi dao thi cac cap; moi lién lac qua dién thoai déu phai bat loa ngoai dé
nghe cong khai, déu phai ghi nhat ky va phai ¢ su chung kién cia Pho truong
Diém thi phu trach co s¢ vat chat theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 10 Quy ché thi.

- Viéc bo tri khu vyc thi, phong thi, chd ngoi thi sinh, danh sach thi sinh
cac phong thi; cong tac phong chong chay no, an ninh, giao thong, v¢ sinh an toan
thuc pham, y t¢é, dién, nudc va du phong cac tinh huong bat thuong khéc.

- Viéc bo tri b6 tri du phong cha cho thi sinh chi thi mon thi thanh phan thir
nhat va/hoic tha hai cua bai thi to hop theo Muc 1V.1 Huéng dan s6 1277.

- Viéc bo tri dia diém bao dam an toan, cach biét phong thi t6i thiéu 25 mét
deé bao quan vat dung ca nhan cua thi sinh va céq tai liéu, vat ph_mg khong duogc
phép mang vao phong thi theo diém ¢ khoan 1 Biéu 22 Quy che thi.

- Kiém tra viéc Iap danh sach thi sinh dy thi va xép phong thi theo Bicu 9
Quy che thi.

~ 3.4.Veé cdng tac phong chong chéy no, thién tai, dich bénh va céc tinh
huong bat thuong khac.

4. Thuc hign ké hoach day hec, 6n tap, danh gi4, xép loai hec sinh; kiém
tra doi twgng, diéu ki¢n dw thi; to chirc cho hec sinh diang ky dw thi; chuan
bi ho so thi sinh du thi

4.1. Kiem tra ké hoach va viéc thyc hién ké hoach day hoc, 6n tap, danh
gia, Xép loai hoc sinh, trong d6 chu y dén viéc 6n tap, hoan thanh viéc déanh gia,
xép loai cudi nam 16p 12 cho hoc sinh, hoan thanh cac diéu kién dy thi tot nghiép
THPT cua thi sinh.

4.2. Kiém tra d6i tuong, diéu kién dy thi theo Diéu 12 Quy ché thi. Kiém
tra dang ky du thi (noi dang ky du thi, hd so dang ky duy thi, thoi gian nop ho so
dang ky duy thi, t6 chic ding ky du thi) theo Diéu 13 Quy ché thi va Muc 11.2 cua
Hudng dan sb 1277.
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_ 5.Cong tac in sao, van chuyén dé thi va giao dé thi; bio quan, sir dung
dé thi va bao quan bai thi tai Biem thi
5.1. Thoi diém Poan thanh tra, kiém tra dén trudc khi thuc hién in sao dé thi

- Kiém tra thanh phan nhimg ngudoi 1am viéc trong khu vuc in sao dé thi;
khu vuc In sao dé thi; co s& vat chat, thiét bi phuc vu in sao dé thi; phuong 4n bao
vé va bao dam an toan trong suét thoi gian in sao theo Piéu 16, Diéu 18, Diéu 19
Quy ché thi va Muc 111 caa Huéng dan sé 1277. Cu thé:

Viéc in sao deé thi: Kiém tra cac diéu kién co s& Vat chét, an ninh, an toan
khu vuc in sao dé thi; viéc b6 tri 01 dién thoai c6 dinh ¢ chirc ning ghi 4m va cd
loa ngoai (hodc dién thogi co dinh va thiét bj ghi dm dién thoai ¢ dinh c6 loa
ngoai va khong cd chire nang két néi Internet) dt tai vong 2 duoc cong an kiém
soat lién tuc 24 gio/ngay; moi cudc lién lac déu phai ghi &m, bat loa ngoai dé nghe
cong khai, phai ghi nhat ky cé chit ky ctiia nguoi truc tiép lién lac va ¢ sy ching
kién, x4c nhan cua cong an va nguoi lam nhiém vu giam séat tai khu vuc nay.
Thanh phan 1am viéc trong khu vuc In sao dé thi; pham vi hoat dong trong khdng
gian quy dinh, theo ding chuc trach, nhiém vu duoc giao (vong 1, vong 2, vong
3); viec HPT bé tri 01 Uy vién 1am nhiém vu giam sét tai vong 2 (l1a cong chuzc,
vién chic thuge Sé GDPT hodc trirong phé thong).

Luu y: Vé in sao dé thi trong khau chuan bi co s& vat chat phuc vu in sao dé
thi tai Muc 111.2, 111.3 cua Huéng dan s6 1277. Truéng ban In sao de thi kiem tra
bao dam c6 cac phuong tién thiét bi phuc vu in sao dé thi nhu: may photocopy
siéu toc, may sap xép tal liu va may dém trang (néu co) . Cac may moc, thiét
bi khéng c6 va khong gan bo phan thu phat va khong néi mang Internet, phai duoc
cdng an kiém tra niém phong cac cong két ndi va 1ap bién ban kiém tra, niém
phong. Moi phuong tién, thiét bi, vat tu trong khu vuc in sao dé thi du bj hu hong
hay khong dung dén chi duoc dua ra ngoai khu vuc nay khi thi xong bai thi/mén
thi cudi cung cua Ky thi. Cac phong trong khu vuyc in sao dé thi khong sir dung
phai dugc niém phong theo quy dinh.

- Viéc tiép nhan céc tai dé thi gbe tir Chu tich HPT, t6 chtc in sao dé thi,
phuong an dong goi, niém phong, bao quan va ban giao céc ti dé thi cho Trudng
ban van chuyén va ban giao dé thi cia HPT; viéc thuc hién cach ly trong qua trinh
in sao theo Piéu 16 va diém b khoan 1 Diéu 18 Quy ché thi.

- Phwong 4n va thoi gian van chuyén, ban giao dé thi dén cac Piém thi bao
dam sat thuc té va an toan, bao mat: Phuong tién van chuyén; phuong tién bao
quan (hom, ti hoic két sit duoc khoa, niém phong va bao vé lién tuc 24 gio/ngay);
cac uy vién cua Ban va céng an lam nhiém vu bao vé, gidm sat; viéc lap va luu
trir bién ban giao nhan dé thi (gitra Ban In sao dé thi - Ban Van chuyén va ban
giao dé thi - Truong Diém thi) theo khoan 5 Diéu 16 va diém b, ¢, d khoan 3 Diéu
18 Quy ché thi va Muc 111.1 cua Huéng dan sb 1277.

5.2. Thoi diém Poan thanh tra, kiém tra dén khi Ban In sao dé thi dang thyc
hién hoat dong in sao de thi: Kiém tra bién phap bao dam an ninh, an toan khu
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vuc In sao dé thi va viéc b tri thanh phan Vong 3 (phdi truc lién tuc 24 gio/ngay),
thuc hién nhiém vu cua cac luc Iugng tai Vong 3.

5.3. Kiém tra khu vyc bao quan dé thi, bai thi va co s¢ vat chat, lyc luong
phuc vu cho viéc bao quan de thi, bai thi tai Biém thi theo Bieéu 19 Quy ché thi va
Muc 1V.8 cua Hudng dan s6 1277.

Luu y Khu vuc bao quan dé thi, bai thi c6 cong an truc, bao vé lién tuc 24
gio/ngay va phai bao dam an toan phong chong chéy, n6. Phong bao quan dé thi,
bai thi phal bao dam an toan, chac chin; ¢ cong an truc, bao vé lién tuc 24
gio/ngay; co camera an ninh giam sat, ghi hinh cac hoat dong tai phong phai bao dam:

Bao quat duoc toan bo c4c vat dung chira dé thi, bai thi trong phong va cac
hanh vi tic dong dén vat dung dé; luu trir dugc toan bo di lidu cua qué trinh bao
quan dé thi va bai thi tai Biém thi; hoat dong lién tuc 24 gid/ngay ké ca khi mat
dién luéi. Hé thong camera khong duoc két ndi Internet va chi duoc két ndi bang
hinh thire hitu tuyén (c6 day) téi man hinh hién thi (néu co).

Hang ngay, Trudng Diém thi phai phdi hop véi luc lugng cong an kiém tra
tinh trang hoat dong ciia camera. Trong truong hop sir dung hé théng camera c6
man hinh hién thi thi man hinh phai dwoc dat tai vi tri d& quan sat va do luc luong
céng an quan ly.

Thiét bi Iuu tri dit lidu (6 cang/ thé nhd) cua camera phai duoc niém phong
ngay sau khi bai thi duoc chuyén khoi phong, dudi su ching kién cia Truang
Piém thi va cdng an. Thiét bi luu trir dix liéu cua camera sau khi niém phong duoc
ban giao cho S& GDDT hoic co sé gido duc (CSGD) noi dit Piém thi dé bao
quan, luu gitr theo quy dinh caa Quy ché thi.

Tu dyng dé thi, ti dung bai thi phai bao dam chéc chan, phai dugc khoa va
niém phong (nhan niém phong phai c6 du chix ky cua Truong Diém thi, Thu ky
biém thi va cong an) theo khoan 1 Biéu 19 Quy chg thi.

6. Cong tac thanh tra, kiém tra ciia dia phwong, ciia S6 GDDT dbi véi
cong tac chuan bi cho Ky thi va viéc khac phuc han ché, thiéu sot, vi pham
(néu co)

- Co quan tién hanh thanh tra, kiém tra, noi dung, pham vi, thoi gian tién
hanh thanh tra, kiém tra (Cac van ban c6 lién quan dén thanh tra, kiém tra);

- Ké hoach thanh tra, kiém tra Ky thi tai dia phuong. Két qua thanh tra,
kiem tra: Bién ban thanh tra/kiém tra; Ket luan thanh tra/Bao cao ket qua kiem
tra, Thong bao két qua kiém tra (neu co);

- B4o céo ket qua thuc hién viéc khac phuc han ché, thiéu sét cua don vi do
cac Doan thanh tra, kiém tra néu trong Ket luan thanh tra; Bién ban kiem tra, Bao
cao ket qua kiém tra, Thong bao ket qua kiém tra (neu co): Noi dung da khac phyc,
noi dung chua khac phuc? Ly do?

I1. NHONG TAI LIEU CAN THU THAP
1. Cong tac chi dao ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thugc
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Trung wong, cia Ban Chi dao cip tinh
- Quyét dinh thanh Iap Ban Chi dao cap tinh; ké hoach trién khai lién quan;

- Cac van ban cua Ban Chi dao qép tinh C~hi dao céc ban, nganh, doan thé
Iiér] quan va cac CSGD trén dia ban phoi hop, ho trg; bao dam cac diéu kién can
thiét cho hoat dong to6 chuc Ky thi tai dia phuong;

- Vian ban béo céo Ban Chi dao cap quoc gia va Chu tich UBND cép tinh
veé tinh hinh t6 chuc Ky thi, yiéc thuc hién Quy ché thi ¢ dia phuong va dé xuat
phuong an Xur ly cac tinh huong xay ra trong to chac Ky thi (néeu co).

2. COng tac chi dao caa S GDPT

- Quyeét dinh thanh Iap HDT, cac Ban cia HDT dén thoi diém thanh tra,
kiem tra; Ké hoach t6 chic Ky thi cia HPT, cua S& GDDT;

- Vin ban phan cdng cac nhiém vu c6 lién quan dén Ky thi;

_- Van ban gui cac so, ban, nganh co lién quan ¢ dia phuong trong viéc phoi
hop t6 chac Ky thi;

- Céc van ban chi dao ciia S6 GDDT giri cc CSGD yéu cau chuan bi cac
diéu kién cho to chuc Ky thi;

- Viéc chi dao va thuc hién lap danh séach thi sinh du thi; xép phong thi cho
cac thi sinh du thi;

- M6t s6 bang biéu, biéu mau danh cho cong téc thi tot nghiép THPT tai dia
phuong (sao in dé thi, coi thi, cham thi, ...);

- Cac van ban lién quan khac (néu co).

3. Cong tac thanh tra, kiém tra ciia dia phwong, cia S6 GDDT doi véi
cong tac chuan bi cho Ky thi va viéc khac phuc han ché, thiéu sot, vi pham
do cac Poan thanh tra, kiém tra da chi ra

- Quyét dinh thanh tra, kiém tra (néu ¢6) hoac cac van ban c6 lién quan den
cong tac thanh tra, kiem tra Ky thi cia dia phuong;

- K&t luan thanh tra; Bién ban kicm tra, Bao cao két qua kiém tra, Thong
béo ket qua kiém tra (neu co);

- Bao cao két qua thuc hién va cac van ban co lién quan dénqtheo doi viéc
thuc hién Ket luan thanh tra; Bién ban kiém tra, Bao cao ket qua kiém tra, Théng
béo két qua kiem tra (néu co).
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Phan II
THANH TRA, KIEM TRA CONG TAC COI THI

I. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

Thanh tra, kiém tra vé cong tac Coi thi thyc hién theo huéng dan tai Myc
B.1.2 Huéng dan s6 1932 va quy dinh tai Dieu 8, 9, 10, 14, 19, 20, 21, 22, 23, 51,
54 cua Quy che thi; Muc IV Hudéng dan so 1277. Trong d6, tap trung nhitng noi
dung sau:

1. Viéc thanh lap, diéu kién, tiéu chuan, thanh phan caa Ban Coi thi,
Ban Thu ky va cac ban ¢6 lién quan

Kiém tra viéc thanh 1ap HDT, Ban Coi thi, Ban Thu ky, cic biém thi va
cac ban lién quan dén cdng tac coi thi tai thoi diém thanh tra, kiém tra.

Thanh ph"?m, nhiém vu va quyén han ciia Ban Thu ky theo quy dinh tai diém
a, b khoan 3 bi€u 8; thanh phan, trach nhiém va quyen han cua Ban Coi thi theo
quy dinh tai khoan 1, 2 Biéu 20 Quy che thi.

Viéc quyét dinh thanh lap cac Piém thi dat tai truong pho théng va céac
CSGD khac dap uing duoc cac yéu cau to chuc thi. Thanh phan Diém thi va céc
yéu cau ddi véi Truong Biém thi, Pho truong Diém thi, CBCT, CBGS phong thi
theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 20 Quy ché thi.

Luu y: Truong Diém thi va Pho truong Diém thi khdng cing thudc mot
trudng phd théng; mdi phong thi bao dam bé tri hai CBCT ¢ hai trudng pho thong
khac nhau; mdi CBGS thuc hién giam sat khong qua 03 (ba) phong thi trong cling
mot day phong thi; Truong Piém thi, Phé truong Diém thi (khong phu trach co
s& vat chat), CBCT, CBGS khong duoc 1am nhiém vu tai Biém thi ¢ hoc sinh
16p 12 ciia truong minh dy thi trong nam to chire Ky thi.

Can ct s6 luong thi sinh ding ky du thi tai HDT va diéu kién co sé vat chat,
d6i ngii, Chu tich HDT phai bé tri du s6 lugng CBCT, CBGS, trat tu vién, nhan
vién phuc vy, nhan vién y té, cong an (hoic kiém soat vién quan sy trong trudng
hop dic biét); bé tri can bo du phong lam nhiém vu tai cac Piém thi theo ding
Quy ché thi va tiéu Muc II.1a Huéng dan s6 1277.

~ Cong tac phdi hop Véi cac ban, nganh, doan thé,, chinh quyén dia phuong
chuan bi cho cong tac coi thi (Cong an tinh; Bién luc; Y t&; UBND cap huyén, ...).

Trong truong hop phat hién khong du s6 luong, khong ding thanh phan
quy dinh tai Quy ché thi hodc hudng dan, phai kip thoi kien nghi Chu tich HDT
ctr nguoi du, dang thanh phan va ghi nhan trong Bién ban lam viéc.

2. Viéc bd tri, sir dung thiét bi, co sé' vat chat tai Biém thi; béo dam an
ninh, an toan tai Piém thi; phwong an xir ly tinh huong bat thwong

2.1. Kiém tra viéc bo tri s6 Diem thi; s phong thi; phai bo tri tai cac Diem
thi du phong cho cho thi sinh chi thi mon thi thanh phan tha nhat va/hoac thir hai
cua bai thi t6 hop va bo tri it nhat mot CBCT hoac CBGS cho moi phong cho dé
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quan ly thi sinh trong phong theo Muc 1V.1 Huéng dan s 1277; viéc xép phong
thi phai bao dam quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy ché thi. Trudc cira phong thi,
phai niém yét Danh sach thi sinh trong phong thi caia tirng budi thi va trach nhiém
thi sinh quy dinh tai Biéu 14 Quy ché thi.

2.2. Kiém tra viéc trién khai cac bién phap bao dam an ninh, an toan khu
vuc coi thi; phong 1am viéc cua DBiém thi, phong bao quin dé thi, bai thi, céc
phong thi, cac phong phuc vu thi, phong cho, cac phong khong phuc v thi; co s¢
vat Chat thiét bi, phu’O'ng tién phuc vu thi tai Biém thi; viéc bd tri 01 (mot) dién
thoai ¢6 dinh c6 loa ngoai dit tai phong Lam viéc chung/phong truc bao dam an
ninh, an toan. Trong trudng hop khdng thé bé tri duoc dién thoai ¢b dinh vi ly do
bat kha khang thi Chu tich HDPT quyét dinh b tri dién thoai di dong khéng c6
chie nang ghi hinh, khong c6 thé nhg, khéng cé chirc niang két ndi Internet va
duoc niém phong khi khdng st dung.

Chi sir dung chuce ning nghe, goi cua dién thoai dé lién lac véi HPT, Ban
Chi dao thi cac cap; moi lién lac qua dién thoai déu phai bat loa ngoai dé nghe
cong khai, déu phai ghi nhat ky va phai c6 sy chung kién cia Phé truong Biém
thi phu trach co so vt chat.

Viéc bé tri 01 (mot) may tinh tai phong truc cia Biém thi phai bao dam
may tinh nay chi dugc két néi Internet khi chuyén bao cdo nhanh cho HDT, phai
ghi nhat ky s dung may tinh, c6 sy chung kién caa Phé truong Biém thi phu
trach co s& vat chat theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 10 Quy ché thi.

Viéc khong duoc str dung céc thiét bi thu phat thong tin trong khu vuc coi
thi va Truong Diém thi phai bé tri cac vat dung dé luu gitr thiét bi thu, phét thong
tin caa nhirng ngudi dang thuc hién nhiém vu ¢ do; cac vat dung nay phai duoc
niém phong dudi su ching kién ctiia cong an va phai duoc bao quan tai dia diém
an toan trong suét thoi gian cia mdi budi thi (khoan 4 Biéu 10 Quy ché thi va tiéu
Muc IV.2b Huéng dan sb 1277).

Viéc trang bi mdi phong thi 01 chiéc kéo danh cho CBCT dé cat thi dé thi.
Péi vai cac phong thi ¢ thi sinh chi du thi mon thi thanh phan thir nhat va/hoac
tha hai thuoc bai thi té hop can chuan bi tai phu chta bai thi, nhdn niém phong va
dung cu can thiét d& CBCT thuc hién niém phong phiéu TLTN cua cac thi sinh
nay ngay sau khi thu bai thi theo Muc 1V.3 Hudéng dan sb 1277.

Viéc Truong Diém thi bd tri dia diém bao ¢am an toan, cach biét phong thi
tbi thiéu 25 mét dé bao quan vat dung c& nhan cua thi sinh va cac tai liéu, vat dung
khong dugc phép mang vao phong thi theo quy dinh tai diém ¢, khoan 1 Diéu 22
Quy ché thi.

2.3. Phuong an xu ly tinh hudng bat thuong: Céc bién phap (van ban/ké
hoach/phuong 4n, ...) bao d¢am an ninh, an toan khu vuc coi thi; phong chong chay
no, thién tai (mua, bao, 1d, lut, ... c6 thé xay ra tai thoi diém thi), phong chdng
dich bénh, vé sinh an toan thuc pham, y té, dién, nuéc va cac tinh hudng bat
thuong khac, ...
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3. Viéc thuc hién quy trinh té chirc coi thi ciia Trwéng ban Coi thi,
Trwong Diém thi, nhirng ngwoi tham gia cong tac coi thi va phuc vu thi

3.1. Kiém tra viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu cua cac thanh vién Ban
Coi thi, Truong Biém thi va cac ca nhan o lién quan dén cdng tac coi thi:

- Viéc phd bién, quén triét va tap huan nghiép vu cho CBCT; trach nhiém
va quyén han caa Ban Coi thi (Truong ban ¢6 nhiém vu diéu hanh toan bo cong
tac coi thi tai HDT, quyét dinh gio phat tai dé thi con nguyén niém phong cho
CBCT, quyét dinh xt ly cac tinh huéng xay ra trong cac budi thi; Pho Trudng
ban, ty vién, thu ky chiu trach nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu, quyén han
theo phan cong hoic uy nhiém cua Trudng ban; Truéng Diém thi diéu hanh toan
b cdng tac coi thi tai Biém thi; bao quan, s dung dé thi va bao quan bai thi tai
Diém thi; bao dam cac phong khong st dung trong budi thi phai duoc khoa va
niém phong truéc mdi budi thi; phan cong nhiém vu cho céc thanh vién khac lam
nhiém vy tai Biém thi).

- Viéc lam thu tuc du thi cho thi sinh:

Ban Thu ky HPT hoan thanh danh séch thi sinh (ké ca danh sach anh cua
thi sinh) cta tirng phong thi; lam Thé du thi; xac dinh dia diem lam thu tuc du thi
cho thi sinh.

Viéc Truong Biém thi phan cong cac thanh vién tai Biém thi huong dan thi
sinh 1am thi tuc du thi, pho bién Quy ché thi; xac nhan nhiing sai sét vé théng tin
cua thi sinh trong Phiéu ding ky du thi va chuyén nhiing thong tin nay cho Ban
Thu ky HDT xem xét, cap nhat vao phan mém quan Iy thi (trong ngay 1am thu tuc
du thi) theo quy dinh tai Diéu 21 Quy ché thi.

Viéc Truong Diém thi 1ap danh séch nhitng ngudi tham gia cong tac coi thi
(Truéng Piém thi, Pho truong Diém thi, Thu ky va CBCT) va to chirc ding ky
mau chir ky theo Mau s6 1 Phu luc VII Huéng dan sé 1277 (photocopy thém 02
bo mau chir ky, duoc dé trong 03 tdi, bén ngoadi mdi tui ghi rd ban gbc/ban
photocopy; dong g6i va niém phong tai Diém thi, ban giao cho Ban Thu ky HPT, ...).

- Viéc bao quan va sir dung Phiéu tra loi trac nghiém (Phiéu TLTN):

Chu tich HPT t6 chirc dong g6i, niém phong cac tai dung Phiéu TLTN dén
tung phong thi véi s6 lurgng du cho s6 thi sinh trong phong thi, ghi 16 s6 lugng
phleu tén phong thi, bUOI thi ¢ bén ngoai thi; dong thoi, dong goi, niém phong
c4c tli Phiéu TLTN vai sd lugng can thiét dé du phong cho mai Piém thi, ghi rd
tén tdi Phiéu TLTN du phong, sb luong phiéu, tén Biém thi, budi thi ¢ bén ngoai
t0i (Phiéu TLTN duoc giit nguyén niém phong dén khi phat cho thi sinh tai phong thi).

Trudc budi thi dau tién caa Ky thi, Chu tich HDT quyét dinh thoi gian va
dia diém ban giao cac tai dung Phiéu TLTN cho cac Truong Diém thi bao dam
an toan, bao mat. Trudc mdi budi thi, Truong Diém thi ban giao tai dung Phiéu
TLTN cua phong thi cho CBCT phong thi d6 (Luwu y: Khi giao nhan, phai lap bién
ban ghi rd s6 lugng giao nhan va tinh trang cua tai dung Phiéu TLTN) theo tiéu
muc IV.4¢ Hudng dan sb 1277.
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Sau mdi buoi thi, Truéng Diém thi 1ap Bién ban vé tinh trang st dung Phicu
TLTN ghi 16 cac thong tin: Tong so phieu; so phicu da str dung; so phicu thua thu
lai; s0 phicu hong thu lai, so phicu thay the; cac bién ban nay dugce Trudng Diem
thi nop cung vai ho so coi thi.

3.2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia Trudng Diém thi truéc mdi budi thi:

Viéc quy dinh mot s cach danh sé bao danh va phat dé thi trong phong thi,
cho dai dién CBCT bdc tham cach danh sb bao danh, phat dé thi cho toan bo diém
thi; to chizc cho CBCT va CBGS bdc thim phén cong nhiém vu coi thi, bao dam
nguyén tic mot CBCT khdng coi thi qua mot lan tai mot phong thi trong Ky thi;
bao dam cac phwong tién thu, phét thdng tin ca nhan (néu co) cua tat ca nhing
ngudi 1am nhiém vu tai Diém thi phai duoc luu giir tai phong truc cua Diém thi.

~ 3.3 Kiém tra viéc thyc hign nhiém vy cia CBCT theo quy dinh tai khoan
2 biéu 22 Quy che thi. Cu thé:

- Thoi diém kiém tra triée khi tinh gio 1am bai:

Viéc tuan thu thoi gian, cac hanh vi bi cim khi Ian] nhiém vu coi thi (phai
cO mat dung gio tai Diém thi; khong dugc mang cac thiet bi thu phat thong tin;
khong duoc lam viéc riéng, khong dugc hit thudce, khong duoc su dung d6 uong
cb con).

Viéc CBCT va thi sinh dy thi thuc hién quy trinh, thu tuc vao phong thi
theo quy dinh: Kiém tra CBCT 6 thuc hién ding nhiém vu,coi thi theo phan cong
da boc tham; cach danh s6 b&o danh, cach phat de thi da boc tham.

Viéc CBCT thir nhat goi tén thi sinh vao phong thi, CBCT thu hai dung
Thé du thi va Danh sach anh cua thi sinh dé di chiéu, nhan dién thi sinh; huéng
dan thi sinh ngoi ding chd quy dinh va kiém tra cac vat dung thi sinh mang vao
phong thi, tuyét di khong dé thi sinh mang vao phong thi céc tai liéu va vat dung
bi cAm theo quy dinh tai Biéu 14 Quy ché thi.

Viéc CBCT thir nhat di nhn dé thi, CBCT thir hai nhic nhé thi sinh nhiing
diéu can thiét vé ky luat phong thi; ghi rd ho tén va ky tén vao cac to giay thi, glay
nhap du dé phét cho thi sinh (khdng ky thira); huéng dan va kiém tra thi sinh gap
gidy thi diing quy cach, ghi s6 bao danh va dién du thong tin thi sinh vao cac Muc
can thiét cua gidy thi trugc khi 1am bai.

Viéc CBCT thr nhat thuc hién quy trinh xac dinh tinh bao mat dé thi; st
dung kéo danh cho CBCT dé cit bi dung dé thi, kiém tra sé luong dé thi (néu
thira, thiéu hozc 1an dé thi khac, can bao ngay cho Truong Piém thi xur ly); phét
dé thi cho ting thi sinh. Luu y: Viéc mé tai dé thi, phat dé thi cho thi sinh phai
dugc thuc hién tai phong thi ding thoi gian va dung bai thi/mon thi theo quy dinh
trong hudng dan t6 chic Ky thi tot nghiép THPT hang nim cua Bo GDDT.

- Thoi diém kiém tra khi thi sinh bét dau lam bai thi:

Viéc thuc hién nhiém vu ctia CBCT tha nhat, CBCT tht hai; viéc tuan thu
quy dinh cua CBCT Vvé bao quat phong thi, nhitng viéc khong dugc 1am tai phong
thi; viec CBCT ky vao cac to gidy thi, gidy nhap phat bo sung cho thi sinh; trach
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nhiém cua CBCT trong viéc bao vé dé thi trong gio thi, khong dé lot dé thi ra
ngoai phong thi; viéc nop cac dé thi thira da dugce niém phong cho ngudi duoc
Truéng Diém thi phan cong (sau khi tinh gio 1am bai 15 phat d6i vai bai thi doc
lap va d6i voi mdi mdn thanh phan trong bai thi to hop).

Viéc cho thi sinh ra khoi phong thi (sém nhdt sau 2/3 thoi gian lam bai doi
v6i bai thi tw lugn sau khi thi sinh da nép bai lam, dé thi va gidy nhap, ... va
trirong hop tam thoi ra khéi phong thi véi sir phoi hop cia CBGS) theo diém h
khoan 2 Diéu 22 Quy ché thi; viéc théng béo thoi gian con lai cho thi sinh biét
trudc khi hét gio lam bai 15 phat (d6i véi bai thi doc lap va ddi véi mbi mdn thi
thanh phan trong bai thi t6 hop).

Viéc lap bién ban xir 1y theo ding quy dinh néu c6 thi sinh vi pham ky luat
va trach nhiém bao cao ngay cho Truong Diém thi giai quyét néu c6 tinh hudng
bat thudng.

- Nhiing ngi dung kiém tra khi coi thi cac bai thi trac nghiém theo quy dinh
tai khoan 3 Dieu 22 Quy che thi va khi coi thi buéi thi bai thi to hop theo Muc
IV.5 Huong dan so 1277

Viéc nhan Phicu TLTN, ky tén vao Phieu TLTN; phat Phiéu TLTN va
hudng dan thi sinh dién da théng tin vao cac muc trén Phiéu TLTN.

Viéc phat dé thi cho thi sinh; yéu cau thi sinh kiém tra ma d¢ thi bao dam
chinh xé4c, dé dé thi dugi Phiéu TLTN va khong dugc xem noi dung dé thi; khi thi
sinh cubi cung da nhan duogc dé thi thi cho phép thi sinh 14t dé thi 1én va ghi, t6
ma dé thi vao Phiéu TLTN, ghi mé dé thi vao hai Phiéu thu bai thi.

Péi voi bai thi to hop, dé thi cac mon thi thanh phan caa bai thi to hop dugc
phat lan lugt theo tirng mdn thi thanh phan dé thi sinh 1am bai trong thoi gian quy
dinh; ngay khi hét gio 1am bai cia mon thi thanh phan nao thi thu dé thi va glay
nhap cua thi sinh thi mon thi do, dong thoi phat dé thi caa mon thi thanh phan ké
tiép theo dung lich thi da quy dinh.

Luu y:

Khong thu lai d¢ thi, giay nhap cua thi sinh thi bai thi doc Iap va thi mdn
thi thanh phan Sinh hoc, Giao duc cong dan cua bai thi to hop; khdng thu Phicu
TLTN trudc khi hét gio lam bai.

~ Trong suot thoi gian thi bai thi to hop, CBCT phai giam st chat chg, khong
de thi sinh ghi chép cac n6i dung hogc d¢ lai cac dau hi¢u li€n quan den dé thi ra

cac giay to, tai liéu, vat dung nao khac ngoai gidy nhap (c6 chix ky cua CBCT);
phai kip thoi thu gitr cac gidy to, tai liéu, vat dung nay néu phat hién vi pham.

Viéc xem xet cho phép thi sinh ra ngoai phong thi nc?u ¢ nhu cau hop ly
(trong khoang thoi gian nghi cho gitta 02 mdn thi thanh phan cua bai thi to hop,
thi sinh da thi mon thanh phan trudc d6) va cac yéu cau doi véi thi sinh, doi voi
CBCT thir hai va CBGS khi ¢ ngoai phong thi.

Viéc yéu cau thi sinh trong gio thi mon thi thanh phan Bia Ii caa bai thi
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to hop KHXH ghi 3 ho tén va s6 béo danh vao trang bia cuia Atlat va nop Atlat
cho CBCT dé kiém soat, thu, tra cho thi sinh theo quy dinh.

- Thoi diém kiém tra khi hét gio 1am bai:

Viéc thuc hién nhiém vu cua CBCT thr nhat (khi c6 hiéu Iénh hét gio 1am
bai, y&u cau thi sinh nging 1am bai ngay va tién hanh thu bai, ké ca bai thi cua thi
sinh da bi 1ap bién ban; vira goi tén tirng thi sinh 1én nop bai thi vira nhan bai thi
cua thi sinh; khi nhan bai thi, phai dém du s to gidy thi cua ting bai, yéu cau thi
sinh tu ghi dung sé to gidy thi da nop va ky tén vao 02 (hai) Phiéu thu bai thi);
viéc duy tri trat tu va ky luat phong thi caa CBCT tha hai.

Viéc kiém tra, xép bai thi cua timg thi sinh khi cho vao tii dung bai thi;
viéc ban giao tai dung bai thi, 02 (hai) Phiéu thu bai thi, cac bién ban xir Iy ky luat
va tang vat kém theo (néu cd) caa cac CBCT cho Thu ky Biém thi ngay sau mdi
budi thi theo quy dinh tai diém m, n khoan 2 Diéu 22 Quy ché thi.

Luu y:

Khi hét thoi gian 1am bai cia mén thi thanh phan cudi cung cua thi sinh
trong budi thi bai thi to hop, CBCT méi thu Phiéu TLTN; khi thu Phiéu TLTN
phai kiém tra viéc ghi va td ma dé thi vao Phiéu TLTN cua thi sinh (ma dé thi da
ghi, td trén Phiéu TLTN va ghi trén Phiéu thu bai thi phai gidng véi ma dé thi ghi
trén to dé thi caa thi sinh).

Chi khi thu xong toan bo bai thi, phiéu TLTN cta ca phong thi méi cho
phép cac thi sinh rai phong thi. Trude gio thu bai thi 05 phat, CBCT yéu cau thi
sinh kiém tra lai ma dé thi, sé bao danh, cac thong tin c& nhan khéc trén giay
thi/Phiéu TLTN. D4i véi bai thi/mén thi trac nghiém, khi thu Phiéu TLTN, CBCT
Kiém tra mé dé thi thi sinh d3 t6 trén Phiéu TLTN v6i ma dé thi da phat va Phiéu
thu bai thi ¢ bao dam chinh xac.

Khi ban giao phai kiém dém cong khai va ddi chiéu s bai, so to cua ting
bai thi, Phiéu thu bai thi va c4c bién ban xt ly ky luat cuing tang vat kém theo (néu
c6). Sau khi duoc kiém dém xong, bai thi va 01 (mot) Phiéu thu bai thi cua mdi
phong thi duoc dua vao tai dung bai thi cia phong thi do; duoc Thu ky Diém thi
cuing hai CBCT niém phong tai chd theo quy dinh.

Bao dam c6 du chit ky, ho tén ciia Truong Diém thi va Thu ky Diém thi
trén nhén niém phong, chir ky cua hai CBCT giép lai gitta nhan niém phong va
tai dung bai thi roi dong dau giap lai nhan niém phong; viéc dan bang keo trong
suét vong quanh doc theo chiéu dai mép déan cuaa tai dung bai thi va pha 18n nhan
niém phong; viéc Thu ky Diém thi va hai CBCT ghi rd ho tén va ky vao bién ban
ban giao; viéc nop Phiéu thu bai thi con lai ciia phong thi cuing tdi bai thi va hd so
coi thi dugc niém phong.

Déi véi cac bai thi trac nghiém: Ban giao cho lanh dao Biém thi (hoic nguoi
dugc 1anh dao Biém thi ty quyén) tdi bai thi chira toan bo Phiéu TLTN da duoc
xép theo s6 bao danh tir nho dén Ion va 01 (mét) ban Phiéu thu bai thi da dién ma
dé thi va c6 du chit ky thi sinh dy thi; Phiéu thu bai thi con lai ctia phong thi duoc
dé bén ngoai, nop ciing vai tai bai thi va hd so coi thi dugc niém phong.
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Khi ban giao bai thi cho Truéng Diém thi (qua Thu ky Biém thi), hai CBCT
cung ma tui phy tai phong lam viéc cua Diém thi va gop chung vai céc bai thi
khac ciia phong thi dé nop bai thi (néu co). Bén ngoai tdi bai thi pha1 ghi day du
cac thong tin sau: HDT; Diém thi; Phong thi; Budi thi (thoi gian, ngay thi); Tén
bai thi; Ho tén, chit ky cua 02 CBCT; Ho tén, chit ky cia Thu ky Diém thi truc
tiép kiém dém bai thi va Truong Diém thi.

- 34 Kiém tra viéc thuc hién, nhiém vu cua CBGS; trat tu vién: cong an,
kiém soat quan su va nhan vién y té theo quy dinh tai khoan 4, 5, 6 Bicu 22 Quy
ché thi

- Viéc thuc hién nhiém vu giam sat cia CBGS ddi vai viéc thyuc hién nhiém
vu ciia CBCT, cac thanh vién khac tai khu vuc dugc phan cong: kip thoi nhic nho
CBCT, trat ty vién, cdng an, nhan vién y té va lap bién ban néu cac dbi tugng trén
vi pham Quy ché thi; viéc kién nghi Truéng Diém thi dinh chi viéc thuc hién
nhiém vu hoic thay d6i CBCT, trat ty vién, cdng an, nhan vién y té néu c vi
pham; giam sat thi sinh dugc CBCT cho phép ra ngoai phong thi; yéu cau CBCT
lap bién ban thi sinh vi pham Quy ché thi (néu cd); viéc phdi hop véi cac doan
thanh tra thi trong viéc thanh tra, xu ly vi pham.

- Viéc thyc hién nhiém vu gitr gin trat tu an ninh tai khu vuc dugc phan
cong bao vé cua trat tu vién, cong an, kiém soat quan su: Khong duoc sang cac
khu vuc khac; khong dé bat ky nguoi nao khdng cé trach nhiém vao khu vuc minh
phu trach; khong bo vi tri, khdng lam viéc riéng trong khi lam nhiém vy, khdng
dugc vao phong thi, khong dugc trao ddi voi thi sinh; bao cao Trudng Diém thi
vé céc tinh hudng xay ra trong thoi gian thi dé kip thoi xu ly; céng an con cé
nhiém vu &p tai, bao vé an toan dé thi va bai thi. Ngudi 1am nhiém vu tai phong
chd nhac thi sinh phai c6 mat ding gio tai cac phong thi theo diing Gidy béo du thi.

- Viéc thuc hién nhiém vu caa nhan vién y té phai c6 mat thuong xuyén
trong sudt thoi gian thi tai dia diém do HPT quy dinh dé xir 1y cac truong hop thi
sinh dau 6m; khi c6 thong béo ¢ thi sinh dau 6m bat thuong trong thai gian thi,
phai kip thoi diéu tri hodc cho di bénh vién cap ciu trong truong hop can thiét (co
CBGS phong thi lam nhiém vy tai Diém thi va cong an di cung); khong duoc loi
dung kham chita bénh tai chd dé ¢ nhiing hanh vi vi pham Quy ché thi.

4. Viéc bao quan dé thi, bai thi tai Piém thi; van chuyén va ban giao
bai thi

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu van chuyén, ban giao d¢é thi cia Ban Van
chuyén va ban giao dé thi dén cac Biém thi; viéc lap va luu trir bién ban giao nhan
dé thi giita Ban In sao dé thi v4i Ban Van chuyén va ban giao dé thi, gitra Ban
Van chuyén va ban giao dé thi véi Truong Diém thi.

Kiém tra viéc bao quan, st dung dé thi va bao quan bai thi tai Biém thi theo
quy dinh tai Diéu 19 Quy ché thi: Kiém tra khu vuc, phuong tién (tu riéng biét)
bao quan dé thi, bai thi caa thi sinh theo quy dinh tai khoan 1, 2 Biéu 19 Quy ché
thi va Muc 1V.8 Huéng dan sé 1277.
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Luu y:

- Phong bao quan dé thi, bai thi phai bao dam an toan, chic chén; tu dung
dé thi, ta dung bai thi phai bao dam chac chan, phai dugc khoa va niém phong
(nh&n niém phong phai c6 du chir ky cua Truong Diém thi, Thu ky DBiém thi va
cong an), chia khoa do Truong Diém thi gitr. Khi mé niém phong phai c6 ching
kién cua nhitng ngudi ky nhan niém phong, 1ap bién ban ghi rd thoi gian mo, Iy
do m¢, tinh trang niém phong.

- Khu vuc bao quan dé thi, bai thi cua thi sinh c6 céng an truc, bao vé lién
tuc 24 gic‘r/ngéy va phai bao dam an toan phong chbng chay, nd; cd camera an
ninh giam sat ghi hinh cac hoat dong tai phong lién tuc 24 gio/ngay; c6 céng an
truc, bao vé lién tuc 24 gid/ngay; c6 mot Pho trudng Diém thi 1a nguoi cla trudng
phd thdng khong c6 thi sinh du thi tai Biém thi tryc tai phong trong suét thoi gian
dé thi, bai thi duoc luu tai Diem thi (riéng trong cac ngay thi, thoi gian tryc tai
phong bao quan dé thi, bai thi dugc tinh ké tir thoi diém két thic cong viéc cua
budi thi cudi ngay thi trude dén thoi diém bat dau cdng viéc budi thi tha nhét cua
ngay thi hdom sau).

- Camera giam sat phong bao quan dé thi va bai thi phai bao dam: bao quat
duoc toan bo céc vat dung chira dé thi, bai thi trong phong va cac hanh vi tac dong
dén vat dung d6; luu trir dugc toan bo dit liéu cua qua trinh bao quan dé thi va bai
thi tai diém thi; hoat dong lién tuc ké ca khi mat dién ludi. Hé thong camera khong
duogc két ndi Internet va chi dugc két ndi bang hinh thic hitu tuyén (co day) téi
man hinh hién thi (néu c6). Hang ngay, Trudng Diém thi phai phbi hop véi luc
lugng cbng an kiém tra tinh trang hoat dong cua camera. Trong truong hop sir
dung hé théng camera c6 man hinh hién thi thi man hinh phai duoc dit tai vi tri
dé quan sat va do luc lugng cong an quan ly.

- Thiét bi luu trix dit liéu (6 cung/thé nhé) caa camera phai dugc niém phong
ngay sau khi bai thi dwoc chuyén khoi phong, dudi sy chung kién cua Truong
Diém thi va céng an; dugc ban giao cho S GDDT hoic CSGD noi dat Piém thi
dé bao quan, luu giir theo quy dinh cua Quy ché thi.

- Kiém tra viéc van chuyén, ban giao bai thi quy dinh tai khoan 1, 2 Biéu
19 Quy ché thi va tiéu Muc IV.8¢c Huéng din sé 1277.

Luu y:

- Cha tich HDT quy dinh viéc van chuyén, ban giao bai thi cua thi sinh tir
Piém thi vé HDT; phai co6 1anh dao Diém thi va céng an tham gia trong subt qua
trinh van chuyén, ban giao bai thi; khi ban giao bai thi phai kiém tra niém phong
va 1ap bién ban c6 day du chit ky cua nhimg ngudi tham gia ban giao. Chu tich
HDT phai ap dung cac bién phap bao dam an ninh, an toan cho bai thi quy dinh
tai Picu 19 Quy ché thi; phai c6 cong an va Truong hoiac Phé Truong ban Thu ky
HPT trong giit phong luu trit, bao quan bai thi lién tuc 24 gio/ngay cho dén khi
hoan thanh viéc ban giao cho Ban Lam phach bai thi ty luan va Ban Cham thi trac
nghiém.
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- Viéc giao nop bai thi tir Biém thi vé HDT phai duoc thuc hién ngay sau
budi thi cudi cung cua Ky thi; trudng hop bat kha khang do Chu tich HDT quyét
dinh. Chu tich HPT quy dinh thoi gian va dia diém giao nop bai thi va phai &p
dung céc bién phap bao dam an ninh, an toan cho bai thi nhu quy dinh déi véi dé
thi tai Diéu 18 Quy ché thi; phai ¢ cong an va Truéng hodc Pho Truéng ban Thu
ky HDT trong gitt phong luu trit, bao quan bai thi tai cac dia diém giao nhan lién
tuc 24 gio/ngay.

5. Xir ly tinh huéng bét thwong (néu c)

- Trong qué trinh coi thi, c4c tinh hudng bét thuong (néu c6) dac bist 1a cac
tinh hudng anh huong dén quyén loi cua thi sinh, CBCT phai théng qua CBGS dé
bao ngay cho Trudng Diém thi xem xét quyét dinh trude khi xir Iy. CBGS can phéi
hop chét ché véi CBCT xur 1y cac truong hop thi sinh phai ra khoi phong thi khi
chua hét gio lam bai thi cua budi thi vi ly do bat kha khang; dong thoi, giam sat
chat ché, bao dam thi sinh khong dugc tiep xuc, trao doi véi thi sinh khac trong
suot qua trinh ra khoi phong thi.

- Xir I céc truong hop bat thuong ve de thi theo quy dinh tai Biéu 51 Quy
ché thi (Truong hop dé thi ¢6 nhing sai sot dugc phat hién trong khi coi thi, lanh
dao HDT phai bao cao ngay veéi Ban Chi dao cap qubc gia dé c6 phuong an xtr ly.
Cac truong hop bt thuong vé dé thi déu phai duoc bao céo vé Ban Chi dao cac
cap dé xem xeét, quyét dinh).

6. Cong tac Kiém tra cia dia phwong, cong tic thanh tra cia Sé Giao
duc va Pao tao doi véi cong tac coi thi

- Quyét dinh thanh tra, kiém tra (néu ¢6) hoac cac van ban c6 lién quan den
cong tac thanh tra, kiém tra Ky thi cta dia phuong;

- Bao céo két qua thanh tra, K&t luan thanh tra; Bién ban kiém tra, Bao céo
ket qua kieém tra, Thong bao ket qua kiém tra (néu co);

- Bao ,Céo két qua thuc hién va cac van ban c0 lién quan dénwtheo dodi viéc
thuc h’ién Ket [uan thanh tra; Bién ban kiém tra, Bao céo két qua kiém tra, Thong
béo két qua kiem tra (néu co).

I1. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP

1. P6i voi Sé Gido duc va Pao tao

- Quyét dinh thanh tra, kiém tra (néu ¢6) hoac cac van ban c6 lién quan den
cbng tac thanh tra, kiém tra Ky thi ctia dia phuong;

- Bao céo két qua thanh tra, K&t luan thanh tra; Bién ban kiém tra, Bao céo
ket qua kieém tra, Thong bao ket qua kiém tra (néu co);

- Bao ,Céo két qua thuc hién va cac van ban c0 lién quan dénvtheo doi viéc
thuc h’ién Ket [uan thanh tra; Bién ban kiém tra, Bao céo két qua kiém tra, Thong
béo két qua kiem tra (néu co).

2. Péi véi Hoi dong thi

- Quyét dinh thanh lap HDPT va cac Ban cua HDT (Ban Thu ky, Ban Coi
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thi); Photocopy danh sach cua 2 Diém thi dé kiém tra xac suét thanh phan CBCT,
CBGS, trat tu vién, cdng an, kiém soat quan su va nhan vién y te.

- Cac Bién ban hop HPT; Phan cdng nhiém vu cia Trudng ban Coi thi.

- Vin ban cia Chu tich HDT quy dinh viéc van chuyén, ban giao bai thi
cua thi sinh tr Biém thi vé HDT; quy dinh thoi gian va dia diém giao nop bai thi
va phai ap dung cac bién phap bao dam an ninh, an toan cho bai thi.

- Van ban chi dao cia S& GDDT doi véi cac CSGD dé chuan bj cac diéu
kién cho to chic thi tot nghiép THPT tai dia phuong (co s vat chﬁt, thict bi, trung
tap can bo tham gia coi thi va lam cac nhiém vu lién quan den Ky thi tai dia
phuong; viéc pho bien, quan triét va tap huan nghiép vu cho CBCT).

3. Poi véi DBiém thi

- Quyét dinh thanh Iap Biém thi; phan cdng nhiém vu ciia Truong Diém thi
cho cac thanh vién lam nhiém vu tai Biém thi; bién ban/ké hoach tap huan nghiép
vu coi thi cho can b lam cong tac thi, danh sach cd chit ky cua nguoi tham gia
tap huan (néu co);

- Bién ban ghi nhan viéc Truéng Diém thi kiém tra, ra soat viéc chuan bi
co s& vat chat phuc vu cho cong tac coi thi (neu co);

- Céc bién ban dugc lap trong thoi gian dién ra Ky thi: Bién ban hop Biém
thi; bién ban giao nhan dé thi giita Ban Van chuyén va ban giao dé thi voi Truong
Piém thi; van ban/bién ban thé hién viéc quy dinh mot sé cach danh sé bao danh
va phat dé thi trong phong thi; viéc cho dai dién CBCT béc tham cach danh sb
béo danh, phat dé thi cho toan bd diém thi; viéc to chic cho CBCT va CBGS bébc
tham phan cong nhiém vu coi thi; bién ban ban giao bai thi, ...

- Ban photocopy Bién ban ghi nhé caa can bo thanh tra cia So GDDT tai
Piém thi yéu cau Trudng Biém thi xu ly, khic phuc cac han ché, thiéu sot, vi
pham ciia Biém thi (néu co).
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Phan |1
THANH TRA, KIEM TRA CONG TAC CHAM THI

I. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

~ Thanh tra, kiém tra vé cong tc Cham thi thyc hién tai cac quy dinh tir Diéu
24 dén bieu 30 cua Quy che thi; cac Muc V, VI, VIl Huéng dan s6 1277 va Muc
B.1.3 cua Hudng dan so 1932. Trong do, tap trung nhitng noi dung sau:

1. Viéc ban hanh van ban

Quyét dinh thanh 1ap Ban Lam phach theo quy dinh tai diém a khoan 1 Biéu
25: Ban Cham thi tu luan theo khoan 1 Diéu 26; T6 Cham kiém tra Bai thi tu luan
theo khoan 1 Biéu 30; Ban Cham thi trac nghiém theo khoan 1 Diéu 28 Quy ché
thi. Trong truong hop khong dung thanh phan thi kién nghi Giam dé¢ S6 GDDT
thay nguoi theo quy dinh, viéc kién nghi phai duoc lap bién ban ghi nhé va ghi
nhan trong Bién ban thanh tra, kiém tra cham thi; viéc ban hanh ké hoach t6 chiic
cham thi; viéc phdi hop véi cac so, nganh va dia phuong bao dam an toan, an ninh
t6 chac cham thi.

2. Lam phach bai thi tw luan

- Viéc tiép nhén, ban hanh cac van ban chi dao, t6 chirc 1am phéch bai thi
tu luan.

- Kié‘m tra khu vuc lam phach; bao dam an ninh, an toan theo quy dinh tai
khoan 2 Bicu 25 Quy che thi.

- Viéc giao, nhan bai thi chua lam phach gitra Ban Thu ky HDT va Ban
Lam phach dé chuan bi lam phach (bién ban ban giao gitta Ban Thu ky HDT va
Ban Lam phéach, ...); viéc ban giao ban photocopy bd mau chir ky caa nhitng nguoi
tham gia cong tac coi thi cho Ban Lam phéach bai thi tu luan khi ban giao cac tui
bai thi.
- Vigc thuc hién chic trach, nhiém vy, quyén han caa Ban Lam phéch theo
diém b, ¢ khoan 1 bicu 25 Quy ché thi.

- Viéc thuc hién quy trinh lam phach, viéc bao mat phach; viéc cach ly triét
d€ nguoi trong Ban phach, phuong thire lam phach... thyc hi¢n theo khoan 1, 2,
3 biéu 25 Quy ché thi va Muc V Hudng dan so 1277.

- Viéc béuj giao bai thi tuy luan da lam phach dugc thuc hién theo khoan 4

bicu 25 Quy ché thi va Muc V.7 cia Hudng dan so 1277.

Luu y:

- Nhitng nguoi lam viéc trong khu vuc lam phéch chi dugc hoat dong trong
pham vi khong gian cho phép, theo dung chuc trach, nhiém vy duoc giao.

- Ban Lam phéch dugc cach ly triét dé (co6 nguoi lam nhiém vy giam sat do
S¢ GDDT dicu dong). Viec gieo phach chi duoc thuc hién trong khu vyc cach ly
dudi su ching kién cta nguoi lam nhiém vu giam sat do Giam doc S¢ GDDPT
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diéu dong. Viéc trang bi & vong ngoai 01 (mdt) dién thoai ¢b dinh ¢ chic ning
ghi &m va cd loa ngoai do cdng an kiém soat lién tuc 24 gio/ngay dé lién lac véi
HDT/Ban Chi dao thi cac cap, moi lién lac qua dién thoai déu phai ghi &m, bat loa
ngoai, phai ghi nhat ky c6 chit ky ciia ngudi truc tiép lién lac va c6 su chang kién,
xac nhan caa céng an.

- Nghe bao céo vé cac bién phéap bao dam an ninh, an toan caa khu vuc 1am
phach; nghe b4o céo vé phuong thirc lam phach; phuong an cia HDT dé thuc hién
viéc cach ly triét dé d6i véi Ban Lam phéach, T6 1am phach (néu 1am 02 vong);
phuong an bao mat phach, ban giao dau phach; viéc thuc hién phuong thiic danh phach.

- Theo chi dao cua Chu tich HPT, sau khi Ban Cham thi hoan thanh cong
viéc chdm diém va nhap diém toan bd céc bai thi vao phan mém (duoc Trudng
Ban Cham thi x4c nhan bang van ban). Truong ban Lam phach hoic T Truang
T6 phéach 1 méi duoc to chirc xuat dir lidu thdng tin caa thi sinh kém sb phéch 1,
T6 Truang To phach 2 méi duoc to chirc xuat dir liu thong tin cia phach 2 dé
phuc vu cong tac khép phach.

3. Khu vurc cham thi; viéc bao dam co sé vat chat, an ninh, an toan tai
khu vuc cham thi

3.1. Khu vuc cham thi

Viéc cham thi bao dam duoc thuc hién tai khong qua 02 (hai) khu vuc;
trong d6, mdi Ban Cham thi thuc hién nhiém vu tai mot khu vuc duy nhat; viéc
bao dam an ninh, an toan, phuong tién phong chay, chita chay; viéc bé tri céng an
bao vé lién tuc 24 gio/ngay theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché thi.

Luu y: T6 Cham thi ty luan 1am viéc tai mot phong/khu vuc riéng biét;
thanh vién ctia Ban Thu ky HPT thuc hién nhiém vy tai Ban Cham thi ty luan
(goi tit 13 Thu ky HDT) duoc bé tri 1am viéc tai phong/khu vuc riéng biét, doc
lap voi cac phong/khu vuc cham thi theo quy dinh tai tiéu Muc VI.2a caa Hudng
dan s6 1277.

3.2. Viéc bao dam co s& vat chat, an ninh, an toan

- Viéc bo tri phong 1am viéc ciia Ban Cham thi ty luan, Ban Cham thi tric
nghiém, phong cham thi trac nghiém, tu Iuan; khu vuc bao quan bai ,thi tu luan,
trac nghiém (viéc luu bai thi tu luan khong dugc dé cung phong vai bai thi trac nghiém).

- Vigc bo tri 01 (mot) dién thoai ¢o dinh 6 loa ngoai, moi lién lac qua dién
thoai phdi bat loa ngoai d¢ nghe cong khai, deu phai ghi nht ky va phdi cd su
chung kién cua Thu ky HDT,... theo quy dinh tai khoan 3 Bicu 10 Quy ché thi.

- Phong chira bai thi, phong cham bai thi, ta, thing hoic cac vat dung chira
t0i bai thi phai an toan, chic chan, phai duoc khda va niém phong, trén nhan niém
phong phai c6 du chit Ky ctia ngudi gitr chia khoa, 1anh dao Ban Cham thi va cong
an. Viéc dong, mé phong chaa bai thi, phong cham bai thi va ta, thung hoic cac
vat dung chua tdi bai thi phai 6 sy chiing kién cua 1anh dao Ban Cham thi, thu
ky, cong an va ghi nhat ky day du; viéc thuc hién quy dinh vé khoa va niém phong,
... theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 24 Quy ché thi.
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4. T6 chirc cham bai thi tw luan

4.1. Vigc thyc hign chuc trach, nhi¢m vu cua Ban Lam p~héch bai thi tu luan
theo diém b khoan 1 Biéu 25 Quy ché thi va Muc V Hudng dan so 1277.

- Danh sach T6 Thu ky hay Ban Thu ky cua HDT lam viéc tai Khu vyc
cham bai thi tu luan.

- Viéc ban giao bai thi dugc thyc hién 1 1an hay theo tién do cham thi (ghi
nhan bang van ban cua Chu tich HDT) theo quy dinh diém a khoan 4 bicu 25 Quy
che thi.

- Viéc giao, nhan dau phach gitra Ban Lam phach va Truong Ban Thu ky
HDT sau khi viéc cham bai thi tu luan da hoan thanh. Trong d6 chu y xem tai
dung dau phach con tem niém phong cua Ban Lam phach khong, viéc giao nhan
c6 Bién ban khong, co ghi day du ndi dung khong?, c6 nguoi chirng kien khéng?

4.2. Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu cua Ban Cham thi bai thi tu luan
theo Bieu 27 Quy che¢ thi va Muc VI Hudng dan s6 1277. Trong do, luu y:

- Vigc dang ky mau chir ky, dong thi va niém phong Danh sach mau chir
ky cua can b cham thi (CBChT); viéc to chirc thu thi€t bi thu, phat thong tin cua
nthrng ngudi dang thuc hién nhiém vu tai Ban Cham thi tu Igén ngay trudc m@i
budi cham thi va chiu trach nhiém luu gilt, bao quan cac thi€t bi nay trong suot
thoi gian trién khai budi cham thi véi sy phoi hop bao dam an ninh, an toan cua
cong an theo tieu Muc VI1.1.b cia Hudng dan so 1277,

- Viéc phan cong nhiém vu cta cac thanh vién Ban Cham thi tu luan:

- Giao, nhan bai thi da 1am phach, phiéu cham gitta Ban Thu ky HDT voi
Truéng mon cham thi; viéc quan triét cua Trudng mon doi voi To truong to Cham,
CBChT ve Quy ché thi, thao luan Huéng dan cham, cham chung it nhat 10 bai thi
tu luan theo diém b, ¢ khoan 1 Biéu 27 Quy che thi;

- Boc tham bang phiéu d¢ giao tli bai thi cho CBChT theo dieém d khoan 1
bicéu 27 Quy ché thi va tiéu Muc VI1.2.b Hudng dan so 1277,

- BO tri CBChT cham lan thir nhat va CBChT cham lan thir hai ¢ 2 phong
cham khac nhau; viéc thyc hién quy trinh cham thi 02 vong doc Iap theo quy dinh
tai khoan 2, 3 Bicu 27 Quy cheé thi;

- Viéc théng nhat diém bai thi theo khoan 4 DBiéu 27 Quy ché thi;

- Kiémtra viéc nhap diém doi voi bai thi ty luan theo khoan 5 Dicu 27 Quy
ché thi;

- Kiém tra viéc hoi phéach bai thi ty luan theo khoan 6 Biéu 27 Quy ché thi.

Luu y: Viéc bd tri Thu ky HPT thuc hién nhiém vy tai Ban Cham thi tu
luan lam viéc tai phong bao quan bai thi tu luan.

4.3. Viéc cham kiém tra bai thi tu luan
- Viéc thanh 1ap T6 Cham kiém tra;
- Bé tri CBChT tu luan dé thuc hién cham kiém tra it nhat 5% sé luong bai
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thi theo tién do cham cia Ban Cham thi ty luan dung voi quy dinh tai diém a
khoép 2 biéu 30 (viéc lya chon péi thi tu luan dé cham kiém tra) cta Quy che thi
va tieu Muc VI1.2d ctia Hudng dan so 1277,

- T6 chuc cho cac thanh vién cia T6 Cham kiém tra nghién ciu, thao luan
dap an, biéu diém cung vai cac To6 cham thi;
- Viéc béo céo két qua cham kiém tra theo diém b khoan 2 Biéu 30 ciia Quy
ché thi; kiém tra xem thanh vién T6 Cham kiém tra c lam viéc truc tiép vai cac
to Cham thi, co chi dao caa Truong ban Cham thi tu luan khéng;

- Viéc ghép phach, nhap diém bai thi tu luan.
5. T6 chiec cham bai thi tric nghiém
- Khu vuc cham thi theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché thi;

- Thanh phan Ban Cham thi tréc nghiém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 28
Quy che thi;

- Lich 1am viéc caa Ban Cham trac nghiém;

- Dang ky chix ky va quan ly thiét bi thu phat théng tin theo Muc V1.1 cua
Huong dan so 1277;

- Kiém tra thé cua nguoi tham gia cham thi;

_ - Viéc dong md niém phong phong, tu chira bai thi theo quy dinh tai khoan
2 biéu 24 Quy che thi. Luu y: Can bo thanh tra khéng ky vao niém phong.

- Tiép nhan ma khéa Phan mém tr Bo GDDT, danh sach thi sinh va danh
sach cac Biem thi trong cac tép tin Excel tur HDT, luu tat ca vao dia CD/DVD
(goi chung 1a dia CD) dé mang vao khu vuc cham thi trac nghiém;

- Viéc to chirc cho cac thanh vién Ban Cham thi trac nghiém nghién ctu tai
liéu Hudong dan sir dung phan mem;

- Viéc quét Phiéu TLTN (thyc hién theo tirng phong thi; cat miéng tai bai
thi; kiém dém, d6i chiéu véi sé Phiéu TLTN ghi trén tdi bai thi va Phiéu thu bai
thi; chuyén Phiéu TLTN cho c&n bo ky thuat nap vao may quét; kiém dém, dong
lai tGi va niém phong;

- Viéc sao luu toan bo dit liéu anh quét (da dugc ma hoa) ra dia (CDO); viéc
niém phong, ban giao cho Chu tich HDT va Truéng ban Cham thi tric nghiém
lwu trix, gui vé Bo GDDT;

- Viéc nhan dang anh quét: viéc chuyén dix liéu anh bai 1am cua thi sinh
thanh két qua dudi dang vin ban (text) dd duoc ma hda; viéc xuat dir toan bo dix
liéu da nhan dang (dang van ban da ma hoa) va ghi ra dia (CD1); viéc niém phong,
ban giao cho Chu tich HDT va gui vé Bo GDPT;

- Viéc sura 16i ky thuat caa bai thi, ghi bién ban stra 16i; viéc ban giao cho
Truong Ban Cham thi trac nghiém; viéc xuat dix toan bo dix liéu da nhan dang sau
d3 stra tat ca cac 161 (dang van ban d3 ma hoa) va ghi dia (CD2); viéc niém phong,
ban giao cho Chu tich HDT va gui vé Bo GDDT;
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- Viéc mo niém phong‘c’ﬁa Dt licu (dép én) cua BO GDDT; viéc nap dir liéu
cham ta Dia Dt liéu vag Phé}n mem Cham t,hi trac nghiém; vié;c thuc hién chic
nang chérr; diém cua Phan mém Cham thi trac nghiém; viéc xuat tgén b@ du Ii,éu
xu ly va ket qua cham thi trac nghiém chinh thirc (48 ma hoa) tr Phan mém Cham
thi trac nghiém va ghi dia (CD3); viéc niém phong, ban giao cho Chu tich HDT
va gui vé B6 GDDT;

- Vigc niém phong may chu chira dit ligu cham thi tric nghiém va cac may
tinh da dugc s dung dé cham thi;

~ - Viéc nhap diém bai thi trac nghiém: viéc nhan dia két qua cham thi (dwoc
xuat tar Phan mém Cham thi trac nghiém); viéc sir dung chirc nang ctua Phan mém
HO trg cham thi trong Hé thong Quan ly thi (QLT) cua Bo GDDT dé nhap (import)
diém tur dia két qua cham thi vao may tinh;

- Viéc to chirc chAm diém bai thi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 29 Quy
che thi va Muc V1.3 Huéng dan so 1277;

- Kiém tra Quy trinh cham bai thi trac nghiém theo quy dinh tai Muc V1.4
Huong dan so 1277;

- Kiém tra viéc ban giao sau cham thi theo khoan 4 Biéu 29 Quy ché thi va
tieu Muc VI1.4.e cua Huéng dan so 1277.

6. Viéc xir ly cac bai thi vi pham Quy ché thi va cdp nhat Biém thi vao
H¢ thong quan ly thi tot nghiép THPT

6.1. Kiém tra viéc xir Iy céc bai thi vi pham Quy ché thi theo ticu Muyc
VI.4.g cta Hudng dan so6 1277.

6.2. Viéc cap nhat diém thi vao Phan mém ho trg cham thi va doi sanh dir
liéu két qua cham thi trén Hé thong QLT cua Ky thi.

- Cdp nhdt diém thi vao Phan mém hé trg cham thi:

Thanh phan ciia T6 nhap diém theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 27 Quy ché
thi. Trong do, Zu:u y: To nhap diém thuc hién nhap diém bai thi tu Iuan theq hai
vong dap lap, moi v()ng do mot nhém kh,éc nhau thyuc hién trén phan mém Ho tro
cham thi; khi nhap diém, phai c6 it nhat 03 ngudi tham gia (01 nguoi doc, 01
nguoi nhap vao phan mém va 01 nguoi giam sat, kiém tra).

Cong tac khap phach ngau nhién it nhat 20% s6 bai thi tyr luan; bién ban cd
duoc lap trong truong hop néu cé sai sot khong?

“Viéc ghi dia tong hop diém: c6 02 dia gidong nhau, 01 dia giri vé Cuc Quan
ly chat lugng va va 01 dia luu tai HDT (tinh trang niém phong dia).
~ Cap nhat diém thi vao Hé thong QLT thyc hién theo Muc V1.8 Huéng dén
s0 1277.
- Poi sanh két qua thi trén Hé thong QLT Ky thi:

~ Viée doi sanh két qua thi cua dia phuong so véi diem da duoc Cuc Quan Iy
chat lugng tai 1én hé thong. Kiém tra tinh trang vang cua thi sinh; kiém tra bao
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dam dir ligu két qua thi duoc luu trén hé thong 1 két qua cudi ciing cua cac Ban
Cham thi.
7. Bao quan, niém phong va lwu trir cac bai thi/tai bai thi

~ Bao quan, niém phong va luu trir cac bai thi/tui bai thi sau cham thi theo
tieu Muc VI. 9.a cia Hudong dan so 1277.

I1. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP
1. Viéc ban hanh van ban

~ Céac quyét dinh thanh 1ap Ban Lam phach, Ban Cham thi tu luan, To Cham
kiém tra Bai thi tu luan, Ban Cham thi trac nghi¢m va cac Ban co lién quan; ké
hoach trién khai va van ban phoi hop to chac thuc hién cham thi (neu co).

2. Kiém tra khu vac cham thi, viéc bioe dam co sé vat chat, an ninh, an
toan

- Bién ban dong m¢ phong chtra bai thi, phong cham bai thi, cac ti/thing
bao quan bai thi, tu/thung d€ di¢n thoai va vat dung ca nhan khong duoc phep
mang vao phong cham bai thi;

- Bién ban niém phong, viéc cai dat thoi gian thuc cia camera an ninh.
3. To chirc cham bai thi tw luan

- Danh sach HDT, Ban Lam phach, Ban Cham thi bai thi tu luan, cac ban
khac cd lién quan; cac To6 chuyén mon;

- Ké hoach, phan cong thuc hién nhiém vy caa cac ban, té chuyén mon lién
quan tai viéc lam phach, cham thi bai thi tu luan (néu co);

- C4c bién ban thé hién két qua kiém tra cua Ban chi dao, HPT, ... ¢6 lién
quan téi viéc kiém tra cac dieu ki¢n bao dam cho viéc lam phach, cham thi bai thi
tu luan (d61 ngli nhan sy, co sé vat chat, trang thiét by, ...);

- Cé}c loai bién ban lién quan téi viée thuc hién truc tiép trong qua trinh 1am
phach, cham thi bai thi tu luan (chu y: bién ban giao dau phach va giao bai thi cho
Ban Thu ky);

- Ho so xtr Iy vi pham (néu cd) trong viéc trién khai 1am phéch, cham thi.

4. T6 chirc cham bai thi trac nghiém

- Quyét dinh thanh lap Ban Cham thi tric nghiém;

- Bién ban giao nhan co s& vt chat, thiét bi phuc vu cho cham thi trac
nghiém;

- C4c bién ban trong qué trinh thyc hién cham thi (céc Bién ban niém phong,
mao niém phong; Bién ban ghi nha; ghi nhan sy viéc, ...);

- Céc van ban cia dia phuong, S¢ GDDT, HDT lién quan dén cham thi tric
nghiém (van ban phoi hgp, cua cac co quan cong an, dién luc, y té, ...).

5. Viéc xir ly c4c bai thi vi pham Quy ché thi va cap nhat diém thi vao
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Hé théng quan ly thi tét nghiép THPT

- C4c bién ban, quyét dinh xtr ly thi sinh vi pham Quy ché thi; danh sach
thi sinh bi trir diém, hay bo két qua thi do vi pham Quy ché thi:

- Bién ban coi thi cua cac Diém thi:
- Bién ban dbi sanh két qua 2 vong nhap diém;
- Céac noi dung lién quan khéc.
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~ Phanlvy ) ]
THANH TRA, KIEM TRA CONG TAC PHUC KHAO

I. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

Noi dung thanh tra, k[ém tra cong tac Phuc khao dugc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu~32, 33 Quy che¢ thi; Muc VL.5, V1.9 Huéng dan s6 1277; Muc B.1.4
cua Hudng dan s6 1932. Trong do, chu y nhirng noi dung sau:

1. Viéc tiép nhan, ban hanh vin ban

- Viéc tiép nhan, ban hanh cac van ban chi dao, to chic phic khao bai thi
tu luan; phic khao bai thi trac nghiém;

- Céc quyét dinh thanh lap Ban Phic khao va cac vin ban lién quan.
2. Thanh phan, nhiém vu ciia Ban Phdc khao

Thanh phan Ban Phc khao theo khoan 1 Biéu 32 Quy ché thi; thuc hign
nhiém vu cta Ban Phuc khao theo khoan 2 Bicu 32 Quy ché thi.

Luu y:
- Céc thanh phan khong tryc tiép tham gia cong tac chuyén mon tai Ban

Cham thi nhu cong an, bao v¢, y t&, phuc vu c6 thé tham gia Ban Phuc khao.

- Nhitng nguoi lam viéc trong khu vuc lam phéch chi dugc hoat dong trong
pham vi khong gian cho phép, theo ding chuc trach, nhiém vu dugc giao.

- Ban Phuc khao bai thi tu luan bao dam dung nguyén tac 02 CBChT cham
doc 1ap trén mot bai thi.

3. Viéc nhan don phic khao

Viéc t0 chirc nhan don, xur 1y don phac khao thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1, 2 Biéu 33 Quy che thi.

4. Viéc chuan bi cac diéu kién phic khao (nhan s, co sé vt chat, viéc
bdo dam an ninh, an toan, ...)

4.1. Viéc quan triét Quy ché thi, van ban huéng dan, tap huan nghiép vy
phuc khao bai thi cho céc thanh phan tham gia phuc khao bai thi.

4.2. Kiém tra k§ tinh trang niém phong truéc khi mg niém phong tu chira
bai thi dé cham phuc khao phai c6 du cac thanh vién da tham gia ky niém phong.

4.3. Dia diem to chic phic khao dwgc bo tri bao dam cac diéu kién theo
quy dinh tai Bicu 24 Quy cheé thi:

- Khu vuc phdc khao bai thi bao dam an ninh, an toan, c6 du phuong tién
phong chay, chira chay va c6 cong an bao vé lién tuc 24 gio/ngay.

- Vigc bo tri 01 (mot) dién thoai ¢o dinh ¢6 loa ngoai tai phong lam viéc
chung/phc‘)ng truc cua HDT, moi lién lac qua dién thoai phéi bat loa ngoai dé nghe
cong khai, déu phai ghi nhat ky va phai cé su ching kién ctia Thu ky HDT theo
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quy dinh tai khoan 3 Biéu 10 Quy ché thi.

- Phong chura bai thi, ta, thung hoac cac vat dung chura tui bai thi phai an
toan, chac chan, duoc khoa va niém phong, trén nhan niém phong phai cé du chix
ky cua ngudi giit chia khoa, lanh dao Ban Cham thi va cong an. Phong chira bai
thi, phong cham bai thi tric nghiém, phong cham bai thi tu luan, noi thuc hién
nhiém vu ctia Ban Thu ky HPT va T6 Thu ky Ban Cham thi tai khu vic cham thi
phai c6 céc thiét bi phong chdng chay, nd; c6 camera an ninh giam sét, ghi hinh
cac hoat dong tai phong lién tuc 24 gio/ngay; cé cong an bao vé, gidam sat lién tuc
24 gio/ngay. Khi dong, mé phong chtra bai thi, phong cham bai thi va ta, thung
hodc cac vat dung chira tdi bai thi phai cé su ching kién caa lanh dao Ban Cham
thi, thu ky, céng an va ghi nhat ky day du.

- Khong duoc st dung cac thiét bi thu phat thong tin trong khu vyc phic
khao bai thi theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 10 Quy chg thi,

5. Viée to chirc phiic khdo bai thi, nhip diém va cong bo két qua phiic khao

5.1. Vi¢c giao nhan bai phic khao cua Ban Thu ky HDT va cac Ban Phiic
khao thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 33 Quy chg thi.

5.2. Phuc khao bai thi tu luan:

- T6 chirc 1am phéch phic khao bai thi ty luan theo quy dinh tai tiéu Muyc
VI1.5d ciia Huong dan s6 1277,

- Cham phc khao, xir 1y diém phc khao bai thi ty luan theo quy dinh tai
khoan 4 Biéu 33 Quy ché thi va tieu Muc VI1.5d, d cia Hudong dan s6 1277.

~ 5.3. Viéc cham phic khao bai thi trac nghiém theo quy dinh tai khoan 5
bicu 33 Quy ché thi va tieu Muc VI1.5¢ ciaa Hudéng dan so6 1277,

5.4. Vige diéu chinh diém sau phtic khao, cap nhat diém cua thi sinh sau
phuc khao, .. theo quy dinh tai khoan 6 bieu 33 Quy che thi va tieu Muc VI.5d
cua Hudng dan so 1277,

5.5. Vigc bao quan may chu chia dir ligu cham thi tric nghiém va luu trix
bai thi sau phdc khao: Viéc niém phong 6 ciing cua may chu chira dit liéu cham
thi tric nghiém, viéc niém phong va luu trit bai thi dd phic khao theo tiéu Muc
V1.9b, ¢ cua Hudng dan sé 1277.

5.6. Viéc in Gidy chung nhan két qua sau phic khao theo khoan 7 Bicu 33
Quy cheé thi.

~ 5.7.Viéc I3p ho so phuc khao theo quy dinh tai tiéu Muyc V1.5 Huéng dan
s6 1277.

Luu y: Qué trinh thanh tra, kiém tra phat hién cd sai sot trong cac khau cua
cbng tac phac khao bai thi (tai phong quan ly bai thi, viéc niém phong ta, thung
dung bai thi sai v4i quy dinh, ...) can 1ap bién ban ghi nhé tai thoi diém phét hién
va bao cao ngay cho Lanh dao HDT bd phan truc cua Thanh tra Bo, Ban chi dao
cap qudc gia (néu can thiét). Céc viéc khac, khi két thdc qué trinh thanh tra, kiém
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tra 14p bién ban ghi nho, kién nghj c6 thoi han khac phuc véi i tugng thanh tra,
kiém tra (neu co).

I1. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP
1. Trong cdng tac chuin bj

1.1. Céc quyét dinh thanh lap HDT, Ban Thu ky; Ban Lam phéch, Ban
Cham thi ty luan, T6 Cham kiém tra Bai thi ty luan, Ban Cham thi tric nghiém
cuia Ban chdm thi 1an 1 va caa Ban Phic khao bai thi dé phuc vu cho viéc ddi
chiéu, kiém tra thanh phan bao dam theo quy dinh.

1.2. K& hoach/phan cong nhiém vy cu thé cho cc thanh vién Ban Phic
khao; noi quy cham phdc khao; lich lam viéc cua Ban Cham phuc khao.

1.3. Bién ban dong m¢ phong chua bai thi, phong cham bai thi, c4c ta/thung
bao quan bai thi, ta/thung dé dién thoai va vat dung ca nhan khong dugc phép
mang vao phong phuc khao bai thi.

1.4. Bién ban thé hién két qua kiém tra cia Ban Chi dao thi, HPT, ... c¢
Iiér] quan tai viéc kiém tra cac dieu kién (d0i ngli nhén sy, co s¢ vat Chét, trang
thict bi, ...) bao dam cho viéc lam phach, cham phuc khao thi bai thi (néu co).

1.5. Bién ban kiém tra viéc nhan, xtr ly don phuc khao bai thi cua thi sinh;
viéc cap nhat vao Hé thong QLT Ky thi.

2. Trong qua trinh thwc hién phac khao bai thi

2.1. Bién ban lién quan tryc tiép téi viéc cham phuc khao thi bai thi ty luan;
Bién ban ddi thoai truc tiép gitra cac CBChT dot dau va CBChT cham phc khao,
danh sach thi sinh duoc thay d6i diém bai thi (néu co).

2.2. Bién ban kiém tra viéc giao/nhan bai thi/dia CD; rat bai thi; Bién ban
xuat dir liéu cham phuc khao tir phan mém, ghi vao 02 dia CD giéng nhau, duoc
niém phong duéi sy giam séat cia T6 Giam sat, cong an.

2.3. (;éc Bién ban ghi nhé, ghi nhan sy viéc trong qué trinh thuc hién cham
thi khac (neu co).

3. Trong viéc xir ly sau phuc khao

3.1. Bién ban niém phong may chu chira dit liéu cham thi trac nghiém dudi
su giam sat cua Truong ban Phic khao bai thi trac nghiém, cong an va ban giao
S¢ GDDT luu trir theo quy dinh.

3.2. Bién ban niém phong c4c tdi bai thi trac nghiém, cac tdi bai thi tu luan
da phac khao kém theo phach va ban giao cac tai bai thi da phuc khao cho S¢
GDDT luu trr.

3.3. Bién ban cap nhat diém cua thi sinh sau phic khao vao Hé thong QLT va
bao céo két qua sau phac khao, céng bo két qua sau phuc khao.

3.4. Bién ban tong hop két thiic viéc cham phic khao cua Ban Phiic khao
bai thi ty luan; Ban Phlc khao bai thi trac nghiém c6 chit ky cua Truong ban, thu
Ky va tat ca cac thanh vién To Gidm sét.
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Phan V
THANH TRA, KIEM TRA CONG TAC XET CONG NHAN
TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

I. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

Thanh tra, kiém tra vé cong tac Xét cong nhan tét nghiép THPT thuc hién
theo huéng dan tai Muc B.L5 Huéng dan sé 1932 va quy dinh tai Biéu 35 dén
Diéu 44 Quy ché thi; ndi dung Muc VII Hudng dan s6 1277. Trong d6, tap trung
nhirng noi dung sau:

1. Viéc tiép nhan, ban hanh vin ban

- Viéc tiép nhan, ban hanh cac van ban chi dao, to chic xét cdng nhan
tot nghiép THPT,;

- Cac quyét dinh thanh lap Hoi dong xét cong nhan tét nghiép THPT va
cac van ban lién quan.

2. Thanh phan, nhiém vu cia Héi dong xét cong nhan tét nghiép THPT

Thanh phan va nhiém vu cua Hoi dong xét cdng nhan tot nghiép THPT
theo quy dinh tai khoan 1, 2 Biéu 43 Quy chg thi.

3. Viéc té chirc cong nhan va duyét cdng nhan tét nghiép THPT

3.1. Boi twong mién thi, dac cach tot nghiép: Viéc mién thi tot nghiép THPT
theo quy dinh tai bi€u 35, 36 Quy ché thi; viéc dac cach tot nghiép THPT theo
quy dinh tai Bicu 37 Quy che thi.

Viéc mién bai thi Ngoai ngir trong xét cong nhan tét nghiép THPT theo
Piéu 35 Quy ché thi, trong d6 luu y diém maéi trong Quy ché thi nam 2024 vé doi
twong mién thi “Cé mét trong cac ching chi ngoai ngi dwoc quy dinh tai phy luc
ciia Quy ché nay hodc cac chitng chi ngoai ngir diroc B GDPT céng nhin tuwong
dwong voi Khung nang luC ngogi ngir 6 bgc dung cho Viét Nam (dat tur bdc 3 tro
|&n). Cheitng chi ngoai ngit phdi c6 gia tri sir dung dén ngay lam th tuc du thi”.

Viéc mién thi tat ca cac bai thi cua Ky thi theo Piéu 36; viéc ap dung quy dinh
dic cach tét nghiép THPT theo Piéu 37 Quy ché thi. Luu y: Theo Muc VII.2 Hudng
dan sb 1277, thi sinh 1a hoc vién GDTX khdng thudc dién xép loai hanh kiém va hoc
theo hinh thtc tu hoc ¢6 huéng dan néu duoc xét dic cach theo quy dinh tai Diéu 37
Quy ché thi thi khong phai co diéu kién vé xép loai hanh kiém.

3.2. Pbi tuong bao luu diém thi:

Viéc bao luu diém thi theo Diéu 38 Quy ché thi. Trong d6, luu ¥ quy dinh
“Thi sinh khong si dung diém bao leu thi phdi thi tat ca cdac bai thi/mén thi da
ddang ky dé xét cong nhan tot nghiép THPT nhue thi sinh khéng cé diém bdo leu”
theo khoan 2 Biéu 38 Quy ché thi va noi dung “Viéc bdao leu diém thi quy dinh
tai Diéu 38 Quy ché thi; &p dung Véi thi sinh da du thi Ky thi tot nghiép THPT
nam 2023 dé xét cong nhdn tot nghiép THPT ndm 20247 tai Muc VIL.1 Huéng
dan s6 1277.
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3.3. Viéc cong diém wu tién, diém khuyen khich ap dung quy dinh tai biéu
39, 40 Quy ché thi, trong d6 luu ¥ ndi dung “Néu thi sinh vira c6 Gidy ching nhdn
nghé hodc vira c6 Bang tét nghiép trung cdp thi thi sinh chi duwroc ding mét trong
hai logi gidy to trén dé dwoc cong diém khuyén khich; néu thi sinh c¢é nhiéu Gidy
chitng nhédn nghé hodc Bang tot nghiép trung cap theo quy dinh tai khodn 2 Diéu
40 Quy ché thi thi chi duoc céng diém khuyén khich doi véi 01 Gidy/Bang c6 ket
qud cao nhat” theo Muc VI1.4 cua Huéng dan sé 1277.

3.4. Viec thyc hién quy trinh tong hop, quy dinh vé diém xét tot nghiép
THPT theo Diéu 41 Quy ché thi, trong d6 luu y ndi dung “Déi Vi cdc thi sinh dii
dieu kién du thi nhung khong ¢6 diém trung binh cd ndam I6p 12 theo quy dinh thi
chi ding diém thi cia cac bai thi theo quy dinh dé tinh diém xét cong nhdn tot
nghiép THPT” néu tai Muc VI1.3 Hudng dan sé 1277.

3.5. Viéc cong nhan tt nghiép THPT theo Piéu 42 va duyét cong nhan tét
nghiép THPT theo quy dinh tai Diéu 44 Quy ché thi, trong d6 luu ¥ trach nhiém
ciia Giam doc S& GDDT theo Muc VI1.5 Huéng dan s6 1277 va viéc gui dit liéu
bao céo vé Bo GDDT trudc khi cong bé chinh thie Danh séch tét nghiép THPT theo
Muc VI1.6 ciia Huéng dan s 1277.

I1. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP

1. Trong cong tac chuan bi

- Céc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tot nghiép THPT;
- K& hoach/phan céng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién;

- Cac van ban, ho so ¢6 lién quan.

2. Trong qua trinh thuc hién xét cong nhan tot nghiép THPT

- Céc bién ban hop, bién ban lam viéc co lién quan vé cbng tac xet coéng
nhan tot nghiép THPT, quyét dinh duyét ket qua xét cong nhan tot nghiép THPT, ...

- Céc tai liéu minh ching c6 lién quan dén ghi nhan sy viéc (néu co).
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Phan VI

PHU LUC )
Danh muc mgt so van ban lién quan den
cbng tac thanh tra, kiem tra Ky thi tot nghiép THPT nam 2024

TT Tén van ban

Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 16/5/2024 cua Tha tugng Chinh phi vé ting

1 | cuong chi dao, phdi hop té chirc Ky thi tét nghiép trung hoc phd thong
va tuyén sinh dai hoc, gi4o duc nghé nghiép nim 2024

, | Van ban hop nhat s6 01/VBHN-BGDDT ngay 22/4/2024 ctia B truong
B6 GDDT ban hanh Quy chg¢ thi tot nghiép trung hoc pho théng

3 Quyét dinh so 1489/QD-BGDDT ngay 24/5/2023 cua Bo truong Bo
GDBT ban hanh Quy dinh vé cong tac kiém tra cua Bo GDDPT

4 Cong van s6~1227/BGDDT-QI7CL ngay 22/3/2024 cua Bo GDDT vé
viéc hudng dan t6 chuc Ky thi tot nghiép trung hoc pho thong nam 2024
Cong van s6 1932/BGDDT-TTr ngay 26/4/2024 cua Bo GDDT Vvé viéc

5 | hudng dan thanh tra, kiém tra Ky thi tot nghiép trung hoc phd théng nim
2024
Vin ban s6 3101/ANCTNB&QLCL ngay 11/5/2023 ciia Cuc An ninh

g | chinh tri ni bo, By Cong an va Cuc Quan ly chat luong, B6 GDPT vé

Viéc hudng dan phdi hop thuc hién nhiém vu bao dam an ninh, an toan
Ky thi tot nghiép THPT nam 2023

Truc thanh tra, kiém tra Ky thi: Thanh tra Bo: DT: 0914965522;
Email: thanhtrachuyennganh@moet.gov.vn
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